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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u — detail zaznamu

Nova pole na detailu Fidice:

* Platnost fidi¢ského pritkazu

* Nové povinné pole — zaznam se stane Platnym az po zadani
platného data RP.

 Platnost Iékarské prohlidky

« Lékarska prohlidka je povinna u vSech zaméstnancu pfi dosazeni
véku 65 let. DalSi prohlidka je nutna ve véku 68 let a nasledné kazdé
2 roky.

« Lékarska prohlidka u fidi¢t z povolani se fidi Zdkonikem prace.

* Pole je nepovinné. Povinnym se stava po prvnim vyplnéni. Po
vyprseni platnosti LP se stava ridi¢ Neplatnym.



CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u — detail zaznamu

 Pole Platny a Aktivni
* Nové bylo pfidano pole Platny
* Nelze je rué¢né zaskrtnout:

« Vpfipadé, ze jsou vSechny zadavané udaje platné, dojde k jeho
automatickému zaskrtnuti po ulozeni zaznamu.

« Kautomatickému zneplatnéni zaznamu dojde, jakmile vyprsi
platnost min jednoho povinného udaje.

 Fajfka = vSechny povinné udaje jsou platné.
 Kfizek = minimalné jeden povinny udaj je neplatny.

* Pole Aktivni
 Je tfeba pfi zadavani nového zaznamu zaskrtnout rucné.

«  Pokud je tfeba zdznam zneaktivnit, musi se provést také ruéné (napf¥.
zaméstnanci skoncilo PPV, z historickych divodt je tfeba ho na
seznamu ponechat, ale zaznam jiZ nema byt aktivni).



CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u / modul PC

 Pole Platny a Aktivni / modul Pracovni cesty

 Obé pole souvisi s fizenim vozidla na pracovni cesté - aby mohl
zaméstnanec na cesté fidit vozidlo (soukromé ¢&i sluzebni), musi byt
jeho zaznam v Autoprovozu / Evidence fidi¢l - Aktivni a souc¢asné
také Platny.



CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u — detail zaznamu

Zalozka Prilohy
* Pro vkladani pfriloh byla vytvorena nova zalozka.

 Jerozdélena na sekce Aktivni a Neaktivni. Pfilohy je mozné mezi
nimi presouvat pomoci pole Aktualni.



CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u — seznam Fidicu

Sloupec - Ridi¢sky prikaz
« Na seznam fidi¢t byl pfidany sloupec Platnost RP do.

Sloupec - Platny

* V souvislosti s pridanim pole Platny na detail zaznamu, byl na
seznam také pridany sloupec Platny.

Zobrazeni na seznamu
 Zaznamy, které jsou Aktivni a soucasné Platné, maji Cerné pismo.

« Ostatni zaznamy (Neplatné + Neaktivni, Platné + Neaktivni,
Neplatné + Aktivni) maji barvu Sedou.



CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence Fidi¢u — detail zaznamu

Ridi¢ jiZ nema platny PPV na CVUT
 Zhistorickych dlivodu je tfeba v evidenci ponechat i zaznamy
zameéstnanci, ktefi jiz nemaji na CVUT platny PPV. V pfipadé, ze

jsou zaznamy navazané na modul Pracovni cesty, nelze je
smazat.

« Na detailu takového zaméstnance se na zalozce Ridi¢ zobrazuje
upozornujici hlaska ,Zaméstnanec nema platny PPV".



Vozidla




CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence vozidel — detail zaznamu

Zalozka Vozidlo

« Pole Palivo

= Nové byla do diselniku pfidana polozka Elektfina — od 1.1.2020 je
sazba pro toto palivo pravidelné vyhlaSovanou sazbou.

« Pole Platné

» Nelze je rué¢né zaskrtnout:

= V pfFipadé, ze jsou udaje tykajici se STK, PR, HP platné, dojde k jeho
automatickému zaskrtnuti po ulozeni zaznamu.

= K automatickému zneplatnéni zaznamu dojde, jakmile vyprsi platnost
min jednoho z uvedenych udaju.

= Fajfka = vSechny povinné udaje jsou platné.
» Kfizek = minimalné jeden povinny udaj je neplatny.
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence vozidel — detail zaznamu

= Pole Aktivni

= Je tfeba pfi zadavani nového zdznamu zaskrtnout ruc¢né.

= Pokud je nutné zaznam zneaktivnit, musi se provést také rucné
(napf. auto je tfeba zneaktivnit z dﬁvovdu jeho vyrazeni z provozu
nebo jiz vlastnik neni zaméstnancem CVUT).

= Zaskrtnuti pole ovliviiuje nabizeni vozidel v cestovnim pfikazu -
nabizi se pouze vozidla, ktera maji zaskrtnuté pole Aktivni.
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence vozidel / modul PC

 Platny a Aktivni / modul Pracovni cesty

= Obé pole souvisi s nabizenim vozidel v cestovnim pfikazu:
= Na zalozce Pred cestou / sekce Dopravni prostredek se nabizi:
» Vozidla, ktera jsou Aktivni a Platna (¢erné pismo)

* Vozidla, ktera jsou Aktivni a Neplatna (Sedé pismo — s dodatkem, ktery
udaj ma vozidlo neplatny)

= Na zalozce Pred cestou / sekce Dopravni prostredek se nenabizi:
= Vozidla Neaktivnia Neplatna
= Vozidla Neaktivni a Platna
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Evidence vozidel — seznam vozidel

Sloupec - Platny

* V souvislosti s pridanim pole Platné na detail zaznamu, byl na
seznam také pridany sloupec Platné.

Zobrazeni na seznamu
 Zaznamy, které jsou Aktivni a soucasné Platné, maji Cerné pismo.

« Ostatni zaznamy (Neplatné + Neaktivni, Platné + Neaktivni,
Neplatné + Aktivni) maji barvu Sedou.
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE

V PRAZE

Evidence vozidel — detail zaznamu

Sluzebni vozidlo - opakovani

Pokud je vlastnik vozidla cela soucast, napr. 81000, automaticky
se v PC dané vozidlo nabizi pouze osobam, které maji uzaviené
PPV na pracovisti 81000.

V takovém pfripadé je treba k vozidlu pfiradit bud' Pracovisté
nebo Uzivatele, ktefi mohou dané vozidlo na PC vyuzivat.

- POZOR!"! Plati pravidlo ,Pracovisté prebiji uzivatele”.
Pokud chceme, aby se vozidlo nabizelo pouze nékterym
zaméstnancliim daného pracovisté, do zalozky Pracovisté zadné
pracovisté neuvadime.
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Ukoly

1)

2)

Kontrola pridélenych roli / pridéleni roli
= SC - Schvaluje dopravu
= AP - Ridi¢i — zapis
= AP -Vozidla - zapis

= w O

Evidence ridicu
= U vsech fidi¢ doplnit platnost Ridi¢skych priikazt — nasledné
se zaznamy stanou Aktivnimi (= povinna polozka)

= U osob starsich 65 let a u fidi¢l z povoldni doplnit platnost
Lékafiské prohlidky (= nepovinna poloZka)
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Ukoly

3) Kontrola Ridi¢i a Vozidel v systému AEDO

» Provedeni kontroly naimportovanych zaznamu — pfipadné je
upravit a doplinit.

= Schvalovatelé

= Kontrola u sluzebnich vozidel — pokud se v zaloZzce nezobrazuje zadna
osoba, nikdo nema tuto roli pridélenou.

= Ridi&i z povolani
= Zaskrtnout checkbox Zaméstnani (u sluzebnich vozidel se jako Ridic¢i
nabizi pouze osoby se zaskrtnutim).

» Doplnit Ridi¢e ke sluzebnim vozidl&Gm.

= Pracovisté a Uzivatelé

» Vozidla se v modulu Pracovni cesty nabizi jen Uzivatelim nebo
zaméstnancim celych pracovist, kterd jsou u vozidel uvedena.
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CVvVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Ukoly

Pfilohy

Veskeré dokumenty jsou umisténé na zaloZce Pfilohy (= nebylo mozné

urcit, zda se jedna o technicky prikaz, pojistnou smlouvou, pfipadné
dal3i dokument).

Doporucujeme provést kontrolu a prilohy umistit do spravnych sekci na
zalozce Dokumenty.
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