Pravidla pouzivani informaéniho systému CVUT

Prikaz rektora ¢. 2/02 upraveny o dodatek ¢.1
1. Informaéni systém CVUT je tvofen komponentami (subsystémy)

Pracovnici, mzdy a socialni véci (PMSV)
Finanéni informacni systém (FIS)
Studium (KOS)

Vé&da a vyzkum, vngjsi styky (VVVS)
GTMajetek

a tlohami, které dosud nebyly zavedeny do Zadné komponenty. Komponenty a ulohy informacniho
systému provozované na serverech VIC oznacujeme jako celoSkolské aplikace nebo struéné aplikace.
O zavedeni aplikace do informaéniho systému rozhoduje prorektor pro rozvoj CVUT, ktery také
stanovi hlavniho zfizovatele a lokalni zfizovatele aplikace.

2. Informacni systém organizuji, provozuji a pouzivaji zfizovatelé aplikaci, metodici aplikaci, spravci
aplikaci, databazi a servert a uZivatelé (zaméstnanci CVUT, studenti CVUT a pfipadné dalSi osoby).
Uzivatelim jsou podle jejich zafazeni pfidélovany uzivatelské role.

3. Hlavni zfizovatel aplikace

a) stanovi rozsah opravnéni (uzivatelské role) uzivatell aplikace v ramci celé Skoly,

b) v dohodnutych €asovych intervalech je spravcem aplikace informovan o kontaktnich udajich
uzivatel(, jimz stanovil rozsah opravnéni, a v pfipadé jakychkoli nesrovnalosti v nich informuje
spravce aplikace,

c) stanovi metodika aplikace.

Hlavnimi zfizovateli jsou:

e u aplikaci FIS a PMSV kvestor,

e u aplikace VVVS prorektor pro védu a vyzkum, po dohodé s prorektorem pro zahraniéni styky
a prorektorem pro vnéjsi vztahy,

e u aplikace KOSprorektor pro pedagogickou ¢€innost,

e u aplikace GTMajetek feditel Utvaru vystavby a investi¢ni innosti.

4. Lokalni zfizovatel aplikace

a) stanovi rozsah opravnéni (uzivatelské role) uzivateli aplikace v ramci sougasti CVUT,

b) v dohodnutych ¢asovych intervalech je spravcem aplikace informovan o kontaktnich udajich
uzivatel(l, jimz stanovil rozsah opravnéni, a v pfipadé jakychkoli nesrovnalosti v nich informuje
spravce aplikace.

Lokalnimi zfizovateli jsou:

e u aplikaci : FIS a PMSV tajemnik fakulty nebo vedouci ekonomického utvaru nefakultni
soucasti,

e u aplikace VVVS prodékan pro védu a vyzkum (po dohodé s prodékany zabyvajicimi se
problematikou zahrani¢nich stykd a vnéjSich vztah() nebo feditel nefakultni souc¢asti,

e u aplikace KOS prodékan pro pedagogickou ¢innost nebo feditel vysokoskolského ustavu.

5. Metodik aplikace

a) formuluje za CVUT problémy uZivatelt aplikace a spolupracuje se spravcem aplikace a
dodavatelem aplikace na jejim zlepSeni,

b) rozhoduje v pfipadé rozpornych stanovisek jednotlivych uzivatell aplikace,

¢) zadava zpracovani nestandardnich vystupnich sestav.

Metodika aplikace stanovi hlavni zfizovatel aplikace.



6. Spravce aplikace

a) odpovida za provoz aplikace,

b) feSi problémy uzivatelll aplikace a spolupracuje s metodikem aplikace a s dodavatelem aplikace na
jejim zlepSeni a na odstrafiovani zjisténych zavad a nedostatkd,

c) vede prehled reklamaci a pfipominek k aplikaci a stavu jejich feSeni,

d) ma pravo pfistupu do celé aplikace v&etné jeji databaze,

e) podle pozadavkil hlavniho zfizovatele aplikace a lokalnich zfizovatell aplikace zfizuje, méni a rusi
opravnéni uzivatell k praci v komponenté,

f) udrzuje databazi uzivatell a v dohodnutych ¢asovych intervalech o kontaktnich udajich uzivateld
informuje pfislusné zfizovatele,

g) v pfipadé, Ze uZivatel opakované zpusobi nestandardni stav aplikace, zablokuje doCasné pfistup
takového uzivatele do aplikace a informuje o této skutecnosti pfisluSného zfizovatele aplikace.
Spravce aplikaci stanovi vedouci oddéleni informacnich systém VIC.

7. Spravce databaze

a) zajistuje funkénost databaze a jeji provoz,

b) v pfedepsanych ¢asovych intervalech databazi zalohuje,

c) po vypadku serveru nebo programového vybaveni zajiStuje rekonstrukci databaze,

d) po kladném vyjadfeni metodika aplikace a spravce aplikace mize zasahovat do obsahu databaze,
ale pouze tak, aby nedoslo k poruseni dat a logiky aplikace.

Spravce databazi stanovi vedouci oddéleni informacnich systému VIC.

8. Spravce serveru

a) odpovida za provoz serveru,

b) v pfipadé planovaného odstaveni serveru informuje s minimalné 48hodinovym pfedstihem spravce
aplikaci, které jsou na serveru provozovany,

c) v pfipadé poruchy serveru ma pravo okamzité odpojit vdechny uzZivatele aplikaci, které jsou na
serveru provozovany,

d) pfedem konzultuje se spravci pfislusnych aplikaci vSechny své €innosti, které by mohly chod
aplikaci ohrozit.

Spravce serverl stanovi vedouci oddéleni informacnich systéemu VIC.

9. UZivatel

a) ma zfizovatelem ur€eny pfistup do aplikace ve stanoveném rozsahu a je odpovédny za vSechny
zmény, které v databazi provadi,

b) zpfistupnéna data pouziva vyhradné ke své praci a nesmi je jakymkoli zpisobem zneuzit,

c) pfichazi-li do styku s osobnimi udaiji, je povinen zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a

o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaju, a to i po
skon&eni zaméstnani nebo studia na CVUT,

d) ma pfistup k uzivatelské dokumentaci pfislusné aplikace (v pisemné nebo elektronické formé)
v rozsahu vyplyvajicim z jeho uzivatelské role,

e) je prihlasen v aplikaci jen po dobu nezbytné nutnou a odhlasuje se z aplikace podle uzivatelské
dokumentace,

f) praibézné sleduje v elektronické posté vSechny informace o pfislusné aplikaci.

10. Kromé celoskolskych aplikaci, provozovanych na serveru VIC, jsou soucasti informacniho
systemu CVUT take decentralizované aplikace, tj. komponenty nebo ulohy provozované na serverech
nékteré jiné soucasti CVUT, a to vyhradné pro tuto soucast.

11. Souhlas k pfedavani dat mezi celoSkolskymi aplikacemi a v téch pfipadech, kdy
k decentralizované aplikace existuje aplikace celoskolska, také mezi celoSkolskou a
decentralizovanou aplikaci dava vedouci oddéleni informacnich systému VIC.

12. Pravidla pro decentralizované aplikace stanovi dékan fakulty nebo feditel nefakultni soucasti, a to
analogicky k bodim 3 - 11. V pfipadé, Ze k decentralizované aplikaci existuje celoSkolska aplikace, je
metodik decentralizované aplikace metodicky fizen metodikem aplikace celoSkolské a spravce
decentralizované aplikace spravcem aplikace celoSkolské.

Pfikaz rektora ¢€.2/2002 ze dne 28.3. 2003 upraveny o dodatek ¢1 k pfikazu rektora €. 2/2002 ze dne
2.12. 2003



