Cj. 023/14/81911/Vo

PODMINKY PRO VYDAVANI A POUZIVANI PRUKAZU TYPU
OSOBNi CVUT

Vydavani pruikazi

1. Prikazy typu osobni CVUT (dale jen , prikaz*) vydava Vypodetni a informa&ni centrum CVUT
(dale jen ,,VIC*) na k tomu ucelu ziizeném pracovisti (dale jen ,,Vydavatelstvi prikazi‘).
2 Prikaz se vydava ve forme:

a. s bezkontaktnim ¢ipem
b. s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem.

3 Priikaz s bezkontaktnim &ipem je moZno vydat pouze osobé s platnym vztahem k CVUT vyjma
pracovné pravniho vztahu typu pracovni pomé&r nebo dohoda o pracovni €innosti. Za platny vztah
se povazuje jakykoli vztah k CVUT evidovany v Informa¢nim systému CVUT (déle jen ,,IS
CVUT*), ktery splituje podminky minimalni kvality identifikace osoby pro vydani priikazu.

4. Priikaz s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem je mozno vydat pouze osob€ s platnym pracovné
pravnim vztahem k CVUT typu pracovni pomér nebo dohoda o pracovni ¢innosti.
S Pied vydanim priikazu je osoba povinna prokazat svoji totoznost, a to ptedlozenim ob&anského

pritkazu nebo jiného platného osobniho dokladu, vydaného ptislusnym spravnim tfadem. Zastupce
kromé prokazani totoZnosti predlozi také fadn€ vyplnény formulaf pro hromadné vydavani priikazi
viz ptiloha €. 2.

6. Pti pfedani osobniho priikazu s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem osoba obdrzi spole¢né
s prikazem PIN a PUK kontaktniho ¢ipu.
7. Pievzeti prikazu osoba pisemné potvrdi na pfedepsaném formulafi, v némz svym podpisem

zarovei stvrdi, Ze se seznamila s podminkami pro vydavani a pouzivani prikazl typu osobni
CVUT, zavazuje se je dodrZovat a ud&luje CVUT souhlas se zpracovanim veskerych osobnich
udajl na prikazu uvedenych nebo poskytnutych v souvislosti s vydanim priikazu, a to i v pfipadg¢,
Ze by mohly byt povazovany za citlivé osobni idaje. Souhlas se udéluje na dobu trvani vztahu k
CVUT a dale pro archivni ugely na dobu vyplyvajici z piedpisti o archivnictvi.

8. Zastupce nese plnou odpove&dnost za to, Ze priikaz bude pfedan opravnénému drZziteli, a za ptipadné
poskozeni, ztratu ¢i zneuziti priitkazu pred jeho pfedanim.
9. Vydéani prikazu CVUT je zpoplatnéno dle platného sazebniku VIC.

Vzhled priikazu
1. Priikaz mé vlastnosti stanovené normou ISO/IEC 7810:2004. Pozice idajti a typ pouzitého pisma
jsou stanoveny normou ISO/IEC 7811-1:2003. ZpUsob ¢&islovani prikazl vyplyva z normy
ISO/IEC 7812-1:2006. Priikaz mlze obsahovat identifika¢ni technické prvky, napt. kontaktni nebo
bezkontaktni ¢ip a Sarovy kod.

2 Priikaz obsahuje
a) na licové strang

e nazev CVUT v &eském a anglickém jazyce,
e znak CVUT,
e 1daj o dobé platnosti ,,do* ve formatu mm/rrrr,
e osobni &slo - identifikator osoby pfidélovany CVUT,
o  (islo karty,
e jméno, pfijmeni, tituly a védecké hodnosti drzitele pritkkazu,
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e fotografii drzitele priikazu o rozmérech 20x25 mm odpovidajici souc¢asné podobé
drzitele pritkazu, zobrazujici jej v ¢elném pohledu s vyskou oblicejové ¢asti od
o¢i k bradé minimaln€ 13 mm, bez bryli s tmavymi skly (kromé& nevidomych) a
bez pokryvky hlavy (kromé& nabozenskych divodi),
o barevna fotografie u priikazu s bezkontaktnim ¢ipem
o Cernobila fotografie u priikazu s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem
b) na rubové strané
udaje pro ohlaseni ztraty nebo nalezu prikazu,
upozornéni na trestnost zneuziti priikazu,
udaj o pfipadném prodlouzeni doby platnosti ve formatu mm/rr,
hologram CVUT,
prouzek pro loga, kde si VIC vyhrazuje pravo na libovolné zmény jeho obsahu,
kontaktni ¢ip u prikazu s bezkontaktnim a kontaktnim €ipem.
Vzor prikazu je uveden v piiloze €. 1.

Platnost prikazu
Pievzetim prikazu vznika jeho opravnénému drziteli pravo na pouzivani priikazu po dobu jeho
platnosti.
Priikaz pozbyva platnosti:
a. uplynutim data platnosti prikazu na ném uvedeného (tj. bezprostiedne po poslednim dni
uvedeného mésice)
b. ukonenim posledniho vztahu k CVUT, ktery ji opraviluje k drZeni priikazu.
Maximalni doba platnosti prikazu je stanovena na 10 let od data vydani.
Priikaz je majetkem CVUT
Priikkaz mtize drzitel vratit Vydavatelstvi prikazi k archivaci. Po dobu archivace je prikaz
zablokovan. Tento priikaz miiZze byt nasledné aktivovan a znova predan drziteli pii splnéni
podminek pro vydani prikazu.

V.

Pouzivani prikazu
Priikaz slouzi k identifikaci v systémech CVUT a k identifikaci mimo CVUT pokud byly s
externimi organizacemi (s dopravnimi podniky, finan€nimi institucemi apod.) uzavieny piislusné
smlouvy nebo pokud tyto organizace poskytuji volné vstupy a slevy na priikaz typu osobni CVUT
dle svych vnitinich pravidel.
DrZitel pritkazu nese plnou odpovédnost za vechny transakce provedené prostfednictvim priikazu.
Zaroveii je zavazan k thrad® piipadnych $kod zplsobenych pouZitim priikazu v rozporu s pravidly
a souhlasi s tim, aby CVUT provadé&lo ziétovani viech transakci provedenych priikazem na vrub
jeho osobnich kont vedenych v systémech CVUT.
Drzitel prikkazu je povinen dodrZovat dal$i ptedpisy souvisejici s pouzivanim pritkazu. Tyto
piedpisy jsou dostupné na jednotlivych pracovistich, kde jsou prikazy pouZivany.
Drzitel prikazu je povinen ukladat prikaz na bezpe¢ném mist€, zabranit jeho zneuzZiti a chranit jej
pfed poskozenim.
Priikaz je nepfenosny.
U priikazu s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem jsou operace provadéné s kontaktnim ¢ipem
zabezpeleny kody PIN a PUK, které zna pouze drZitel prikazu.
Drzitel prikkazu s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem je povinen chranit PIN a PUK kéd pied
neopravnénym zneuzitim a ztratou.
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V.

Ztrata nebo odcizeni prikazu

V piipadg, Ze dojde ke ztrat€ nebo odcizeni prikazu nebo hrozi-li z jakéhokoli diivodu jeho
zneuZiti, je drzitel prikazu povinen o tom ve vlastnim zajmu neprodlené informovat Vydavatelstvi
prikazt.

Ohlasit ztratu nebo odcizeni mlize drzitel prikazu osobné ve Vydavatelstvi priikazii, telefonicky,
elektronickou postou (prukazy(@victoria.cvut.cz) nebo pies stranku http://www.prukazy.cvut.cz.
Pfi oznameni ztraty nebo odcizeni prikazu je tfeba sdé€lit udaje, podle kterych je mozné dany
prikaz identifikovat (tj. €islo prikazu, jméno drzitele prikazu a jeho rodné &islo), a oznamit
vSechny okolnosti, které jsou znamy o ztrat€ nebo odcizeni pritkazu a podezieni z jeho zneuziti.
Drzitel odpovida za $kody zplisobené zneuzitim priikazu neopravnénou osobou, jeho odpovédnost
vSak kon¢i dnem nasledujicim po dni, kdy bylo oznameni o ztraté nebo odcizeni prikazu
Vydavatelstvim pritkazl piijato.

Po ohlaseni ztraty nebo odcizeni pritkazu provede Vydavatelstvi prikazi okamZitou blokaci
priikazu, ktera se v navazujicich systémech projevi nejpozdgji nasledujici pracovni den po ohlaseni.
Prikazy nalezené a pfedané Vydavatelstvi prikazl jsou uloZeny a evidovany jako blokované.
Pokud drzitel nového prikazu ziska zpé€t blokovany prikaz, ktery byl prohlasen za ztraceny nebo
odcizeny, je povinen jej v nejbliz§im mozném terminu odevzdat ve Vydavatelstvi prikazil k
likvidaci. V ptipadé, Ze nebyl dosud vydan dalsi priikaz, miize byt nalezeny priikaz odblokovan a
predan zpét jeho drziteli do uzivani.

V piipadé ztraty nebo zablokovani PIN kédu kontaktniho Cipu mlze drzitel zmé&nit PIN k6d pomoci
PUK koédu.

Pokud drZitel ztrati nebo zablokuje PUK kod, odblokovani prob&hne ve Vydavatelstvi pritkazd.

VL.

Reklamace
Zjisti-li drzitel prikazu po jeho vydani jakoukoli nesrovnalost (vadu materialu, chybné tidaje
apod.), je povinen tento prikaz neprodlené reklamovat.
Za reklamaci priikazu je povazovana zadost drzitele prikazu o vydani nového prikkazu za priikaz jiz
vydany, u kterého nebyla prekrodena maximélni doba platnosti. CVUT rozeznava reklamaci z
diivodi zplisobenych Vydavatelstvim prikazl a reklamaci z diivodii zpsobenych drzitelem
prikazu.
Za reklamaci z dGvodt zptisobenych Vydavatelstvim prikazl se povazuji:

a) neplatna ¢i netiplna data zaznamenand na Cipu,
b) vyrobni vada zplisobena technickou zavadou,
c) skryta vada materialu.

V piipadg, ze drzitel priikazu uplatni reklamaci z diivodi zplsobenych Vydavatelstvim priikazti do dvou let od
vydani prikazu, bude drziteli prikazu vydan novy prikaz zdarma.

4,

Za reklamaci z divodl zptisobenych drzZitelem prikazu se povazuji:

a) ztrata nebo odcizeni prikazu,

b) znehodnoceni pritkazu,

c) poskozeni prikazu,

d) zména jména,

e) zména titull,

1) podstatnd zmeéna podoby drZitele prikazu,

g) ostatni diivody prokazateln€ zavinéné drzitelem priikazu.

V piipadg, Ze drzitel priikazu uplatni reklamaci

a) z divodi zplsobenych drZitelem prikazu,
b) zdivodl zplisobenych Vydavatelstvim prikazli po dvou letech od vydani prikazu,

bude drziteli prikazu vydan novy pritkaz pouze za thradu dle platného sazebniku VIC. Pfi zméné jména bude
drziteli priikkazu vydan novy priikaz zdarma.
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VIL.

Zavére€na ustanoveni

1. VIC zarutuje, Ze udaje ziskané v souvislosti s vydavanim priikazii budou zpracovavany v souladu
se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti, ve znéni pozdgjsich predpist, a budou
pouZity pouze pro vnitini potiebu CVUT.

2. Tyto podminky nabyvaji i¢innosti dnem 1.1. 2015 VIC si vyhrazuje pravo podminky pro vydavani
a pouzivéni prikazii typu osobni CVUT ménit a dopliiovat, nebo je zrusit vydanim novych
podminek. Platné podminky jsou k dispozici ve Vydavatelstvi pritkazli a na internetu na adrese
http://www.prukazy.cvut.cz.

3. Podminky pro vydavani a pouzivani priikazli typu osobni CVUT a podminky pro udéleni statutu
hosta CVUT &j. 004/13/81911/No ze dne 1. 1. 2014 pozbyvaji platnosti dnem 31. 12. 2014.

V Praze dne 31. 12. 2014
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Piiloha ¢. 1
Vzhled osobniho prikazu

pfedni strana s bezkontaktnim ¢ipem pfedni strana s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem

/.?(;/Q CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE /%v(‘ @& CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE
K3 W

CZECH TECHNICAL UNIVERSITY IN PRAGUE CZECH TECHNICAL UNIVERSITY IN PRAGUE

Name / Jméne

Prof. ing. Viadmira Hl}Hél(Ové Qr%;

CVUT - IDCTU-IDCVUT- 1D CTU-1D CVBT - 1D CTU - 1B CVUT - 1D CVUT-IDCTU-IDCVUT - IDCTU-IDCVUT - ID CTU- 1D CVUT - 1D ¢

zadni strana s bezkontaktnim Cipem zadni strana s bezkontaktnim a kontaktnim ¢ipem

TUTO KARTU VYDAYA CESKE VYSOKE UCEN TEQRECKE V PRAZE. ZTRATU Ct NALEZ OZNAMTE PROSIM mmvmm mntmumm'
mmwmlmmmnmmm «“n 48, § m;muuul-?mlmmmm 3

+420224 358 472 INEULITI PROKAZL JE TRESTNE! u:nmmun-m .

THES CARD S ISSUED BY CZECH TECHNICAL UNIVERSITY B PRAGUE. ¥ LOST OR FOUND PLEASE NOTIY mm.nmnm 'OR FOUND PLEASE NOTF Y.

CTU IDENTITY CARD PUBLISHING HOUSE (BECHTNOVA 3, PRAHA 6, 160 00) OR CALL +420 224 358 471, CTU DENTITY CARD PUSLISHING HOUSE mmu lunmm«nmmm.

+420 224 358 472 MISUSE OF THIS CARD IS CRIMINAL OFFENSE! mm-mmmwum

RUKAZY CVUT.CZ - WWW PRUKAZY. CVU J 8 5 RUKAZY CVUT.CZ - WWW PRUKAZY CVUT.CZ - WWW.PRUKAZY CVi
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Ceské vysoké ugeni technické v Praze Ptiloha ¢. 2
Vypodetni a informacni centrum
Zikova 4, 166 35 Praha 6

Zadost o hromadné vydani priikazt typu osobni CVUT

Hromadnou Z4dost Ize pouZit pouze pro vydani priikazu pro osoby, které v den vydani maji s CVUT uzavieny
platny pracovn&pravni vztah typu pracovni pomér nebo dohoda o pracovni Cinnosti.

Pové&iuji timto pana/pani

titul, jméno, piijmeni ocC E-mail telefon
vykizenim veskerych formalit souvisejicich s vydanim priikazil typu osobni CVUT pro celkovy poet ............
osob. Zaroveti potvrzuji, Ze vSichni niZe jmenovani jsou zamé&stnanci CVUT vyse uvedeného typu a jsou
zaméstnani na této organiza¢ni jednotce CVUT:

(uved’te pétimistné ¢islo organizacni jednotky CVUT, organizaéni jednotkou miiZe byt fakulta, sou¢ést, katedra,
ustav, pracoviste)

podpis a razitko
vedouci pracovnik organiza¢ni jednotky

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s podminkami pro vydavani a pouZivani priikaz typu osobni CVUT
(http://www.prukazy.cvut.cz) a souhlasim s nimi. Déle souhlasim s tim, aby milj prikaz typu osobni CVUT byl
vydan vyse uvedenému zastupci. K uvedenym tidajim o mé osobé, které jsem pravdivé vyplnil, prikladam
barevnou fotografii pasového formatu (4,5cm x 3,5cm) opatienou osobnim ¢islem na zadni strané. V pfipadé
neshody vyplnénych udaji s idaji uvedenymi v personalnim systému (osobni odd€leni) nebude priikaz vydan.
Udaje vyplitujte hiilkovym pismem!

titul, jméno, piijmeni oC podpis

9. e vy aees 5% SERAUSRCNRNROI S0 SOWS SRSNRISAVED (G G G BURS MORATEERS

10.

Bude vyplnéno po prevzeti prikazli ve Vydavatelstvi priikazil

PANDAI 0 isrimives 5o 3558 i85 messss G svym podpisem stvrzuje, Ze pievzal(a) priikazy zaméstnancil CVUT

uvedené v Fadeich ...oovveieicnciicin, a zavazuje se predat je jejich drzitellim v co nejkratsi dobg.

V Praze QNS covmvinninn  susmis s s i i enn B s S SIS D S sl s seres siess siiees
podpis prebirajici osoby podpis pracovnika Vydavatelstvi priikazil
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